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 الجريدة الرسمية

 صادرة بمقتضى 2021تعليمات الدوام المرن في الخدمة المدنية لسنة 
 2020نة س( ل9) ة المدنية رقممن نظام الخدم( 97) ن المادةرة )ج( مق( من الف3البند ) 

 
    9( ملالاا املالالب د   ملالان د م ا لالان   لالا   97( ملالاا د رةلالاج(  ن( ملالاا د ملالال (  3عملالاب حكاملالالب د ) لالا ) 

ح لالالل ع لالا   -31/3/2021،  لالاج  مس لالاو د لالافي دل تلالاا م سلالاة  د م خةلالا ( حةلالال    2020 سلالا ن 

د صلالال  ( علالاا م سلالاةنل د م خةلالا ( د  لالا ملو لد ) لالا  د ة ة لالان لد لالالاملع د مةملع لالان تفصلالا ن  س لالان 

 د مفدتةلالالالان ع لالالالا   تخ  ملالالالالو د لالالالالا لدب د ملالالالاجع تلالالالاا د   ملالالالان د م ا لالالالالان  -22/3/2021   حةلالالالال 

  -د ةل  ن :(، حص غةنل 2021 س ن 

 

 (1د مل (  

 
ل خمل حنل ما  )2021 تسم  هذه د ةخ  ملو  تخ  ملو د  لدب د مجع تا د   من د م ا ن  س ن  

 تل    الاجهل تا د سج  ( د جسم ن.

 

 (2د مل (  

 
م ملو لد خ)ل دو د ةل  ن ا ثمل ل  و تا هذه د ةخ  ملو د مخلاا د م صصن  نل أ اله  مفع       -أ

 مل    ت ل د ةج  ن ع   غ ج ذ ك:
 املب د   من د م ا ن. : لبــــــــــــــــــــــد  م

ها د سلعلو د ةا ت   هل د  دئج( لتق ط) خن عم نل لد   ملو  : ذ ل(ـــــــــسلعلو د 

سلعلو ما سلعلو د  لدب  4   أع   تةل عا د مة من ت نل ع

د جسما، ل سب ع   د مفظف د ملامفل حسلعلو د خمل د مجع 

 ح لل ع   ط )  أع  مفع مةفدم د أث للهل تا مملع د خمل.
د مف ع د مخةم  د ذي  م ي ت   د مفظف منلم  د فظ ر ن دث لل  : لــــمف ع د خمل د )  

  ة للب.شمف   حكاملب د خمل عا حخ  أل د

دترلق ممةفب ح ا د مفظف د ملامفل حل خمل عا حخ  لد جئ و  : دترل  ن د خمل عا حخ 

 د م)لشج ح  ث      ت    مف ع د خمل د )  ل، مخ فملو د تصلل

، د مخ دو لد صبا لو د ةا ت  تزل   د مفظف لسلعلو د ةفدصل

 حنل، د منلب لد م جملو د مط فحن، م لل د خمل(.

 ةخل  ف د فد  ( تا د  ملب  ا ثمل ل   د  ص ع  نل تا هذه د ةخ  ملو.تخةم  د  -ب
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 (3د مل (  

 
  ن ف د  لدب د مجع إ  :

 ي ل ( كرلل( د مفظر ا ما خبل تفت ج مجلان تا سلعلو د  لدب د جسما. -أ 

 تمم ا د  لدئج ما تة    خ ملتنل خل ن أل لو د  لدب د جسما د مخةل (. -ب 

 د ةلاغ   ن    لدئج. د مسلهمن تا خرض د ةمل  ف  -ج 

 ضملع دسةمجد  ن د  لدب تا د مجلف د طل ئن. -د 

 

 (4د مل (  

 

  ة ذ د  لدب د مجع تا د   من د م ا ن أا  دلأشملل د ةل  ن:

ل ت ح ل د  لدب د جسما لداةنلئ    مفظر ا لتق مل ت   ه  سلعلو د خمل د مجع: م ل ن -أ 

 د م صفص ع  نل تا د  ملب.سلعلو د  لدب د جسما  د  دئج( شج طن دسةممل   ع  

د  لدب د سزئا: ت ر ض ع   أ لب لسلعلو د  لدب د جسما عا ع   دلأ لب لد سلعلو  -ب 

 ( سلعن عمل تخ  ن أس)فع لً.21د مةج (    دئج( شج طن أع   تةل عا  

د خمل عا حخ : لذ ك ما خبل عمل د مفظف تا غ ج أملكا عمل د  دئج( د مخةل ( سفدل  -ج 

أل ا فه ح  ث  ة  تس    د منلب د فظ ر ن د مط فب تك  ةنل ما خبل ما د م زل أكلع 

 تط) ةلو د ةم ف فم ل د    ثن أل تس  منل ش ص لً إ   د  دئج(.

د ة للب: شمفل مسمفعن ما د مفظر ا ضما د فظ رن أل د فا ( د ة م م ن د فدا (  -د 

مل د )  ل لذ ك تا   ة للب تا مل ح  ن  ع   د  لدب تا مفد ع عمل د  دئج( لمف ع د خ

 د  ل و د طل ئن.
 

 (5د مل (  

 

تسجي أاملب هذه د ةخ  ملو ع   مفظرا د   من د م ا ن د ذ ا أمضفد م ( د ةسجحن  -أ 

 د م   ( حمفمب د  ملب.

  سةث   ما دكملل م ( د ةسجحن د م   ( تا د رةج(  أ( ما هذه د مل (: -ب 
 د مفظرن د  لمل -1

   دلأسج( أل أا  د فد   ا اسب  تةج د خلئ ن د مفظف د ذي  ةف    عل ن أا  دتجد -2
 د مفظف د م ةم  حل   دسن أل د ة   ب حن ف د  صفل ع   ممهل ع ما   -3

 أل  ة س ا مسةفده د من ا إذد كلع لأي م نل عب ن حخمل د  دئج(.
 .  د مفظف ما ذلي دلإعل ن -4
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   تسجي هذه د ةخ  ملو ع  : -ج 
 د مفظر ا د خلم  ا ح ملب د م للحلو. -1
غ ا لظلئف د رئن د خ  ل أل ما تا اممن  لشلغ ا د فظلئف د ة ل  ن شل -2

 لد شجدت ن.

 

 سلعلو د خمل د مجع
 (6د مل (  

 
 لأم ا د خلب د مفدتةن ع   ت     ل ت ح ل د  لدب لداةنلئ    مفظف د ذي  جغب تا د سةرل (  - أ

د )لاج ن تا  ما سلعلو د خمل د مجع ح لل ع   تفص ن مسملل د فا ( د مخ  ن حل مفد  

ً   ةس سل دلإ د ي ، لحمل  ضما تفدم ه خبل د  دئج( لحط ب خطا ما د مفظف للتةل

 سلعلو د ذ ل(.

 غل لو تة    خ ملو د  دئج( خل ن أل لو د خمل د مخةل (،   في ج ح لل ع   ت س ب دلأم ا  - ب

من م)لشج( د خلب ت     ل ت ح ل د  لدب لداةنلئ   خ   ما د مفظر ا د مخ   ا حةة    د   

لع   م لسب ما شلغ ا د فظلئف د ةا تسلا  تة  منل، ع   أع  ة  ت     ت ك د   ملو 

 لمفدع   تة  منل لإعبانل  مة ةا د   من.
 

 د  لدب د سزئا
 (7د مل (  

 

 سفي   مفظف د سةرل ( ما د  لدب د سزئا حةجد  ما د في ج ح لل ع   ت س ب دلأم ا د خلب  -أ 

 ن حل مفد   د )لاج ن تا د  دئج( د مسة   إ   ط ب خطا ما د مفظف لمسملل د فا ( د مخ 

 للتةلً   ةس سل دلإ د ي لذ ك تا أا  د  ل و د ةل  ن:

ا مسةفده      دسن أل د ة   ب حن ف اصفل د مفظف ع   ممهل ع ما أل  ة س -1

 د خ ما أل د من ا إذد كلع لأي م نمل عب ن حخمل د  دئج(.
 ( لأي ظجف طل ئ أل   خ ل ن حكا  أتجد  دلأسج( أل أا    ل و دسةث لئ ن لم)ج -2

 لد     حس)ب ألضلعن  د ص  ن.
   مفظرن   خ ل ن حطر نل حخ  داةنلل دملي( د مفمن  م (   تز   ع   أ حع س فدو. -3

 سفي   مفظف د سةرل ( ما د  لدب د سزئا ل م (   تةل عا سةن دشنج تا د س ن  خبل   -ب 

 ما كل علب. 30/12ن ل غل  1/2د رةج( ما 

 .أل منن أخجى    سفي   مفظف د ملامفل حكاملب د  لدب د سزئا د خمل تا أي  دئج(  -ج 
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 (8د مل (  

 
 ت سب د  ةفق د مل  ن   مفظف د ملامفل حكاملب د  لدب د سزئا  لتق د مخل  ن د ةل  ن: - أ
 

 

 ب د سزئا شنج لً  ع   سلعلو د  لد  X + ح ل د ة ةبو د جدتب دلإممل ا+ ح ل د ةسم ا
 ع   سلعلو د  لدب د لانجي د ملم ن                        

  

 - غل لو تط) ق د رةج(  أ( ما هذه د مل ( تخةم  د مرله   د ةل  ن: -ب
ع   سلعلو د  لدب د لانجي د ملم ن لها التج ضجب ع   سلعلو د خمل  -1

 .د مخةم (    دئج( دس)فع لً تا أ حخن أسلح ع
د  لدب د سزئا شنج لً ها الصل ضجب ع   سلعلو د  لدب د سزئا ع   سلعلو  -2

 .د مخةم (   مفظف د ملامفل حل  لدب د سزئا أس)فع لً تا أ حخن أسلح ع

 (9د مل (  

 
  -   سجي ع   د مفظف د ملامفل حكاملب د  لدب د سزئا مل   ا:

 د خمل د ضلتا. - أ
 ل دلإشجدت ن.د ةجت ع د سفديي لإشغلل د فظلئف د ة ل  ن أ - ب
 د ة لتو ع   مفدئز د ةم ز د فد  ( تا د  ملب. -ن
 د ةجشح لأي  ل ( أل حخثن. - 
 

 (10د مل (  

 

 سة ق د مفظف د ملامفل حكاملب د  لدب د سزئا إمليت  د س ف ن ك س)ن ما دلإمليدو د س ف ن  - أ

 -لتق د مخل  ن د ةل  ن:
 

 
 X   30ع   سلعلو د  لدب د سزئا د س ف ن 

    سلعلو  لدب د مفظف ح لدب كلملع  
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 - غل لو تط) ق د رةج(  أ( ما هذه د مل ( تخةم  د مرله   د ةل  ن: -ب
ع   سلعلو د  لدب د سزئا د س ف ن ها ع)ل ( عا الصل ضجب ع   سلعلو د  لدب  -1

ً تا ع   دلأسلح ع د ةا ت  د مفدتةن ع   د  لدب خب نل حلامل  د سزئا د مخةم ( أس)فع ل

 ا.مزئ
ع   سلعلو  لدب د مفظف ح لدب كلمل تا د س ن  سللي الصل ضجب ع   سلعلو  -2

 ( أس)فعلً س ف لً.52د  لدب د مخةم (   مفظف أس)فع لً تا  
 

ت س  د سلعلو د ةا  صجح حنل   مفظف د ملامفل حكاملب د  لدب د سزئا د ةغ ب خب نل عا  -ن

 ص ن أث لل د  لدب د جسما ما عم   حإذع ما  ئ س   ةضلل أعملل خلصن أل  لاملع ش

إمليت  د س ف ن حمخ ل  فب لدا  عا كل أ حع سلعلو  ةغ ب ت نل ع   ذ ك د فم ، لإذد دسة ر  

د مفظف إمليت  د س ف ن تة س  سلعلو د مغل  ( ما  دت)  د سلسا لعبلدت  حمخ ل  فب 

 لدا  عا كل أ حع سلعلو  ةغ ب ت نل مةص ن أل مةرج ن.

 

 د خمل عا حخ 
 (11د مل (  

 
  في ج ح لل ع   ت س ب د  س ن د مجكز ن تط) ق أاملب د خمل عا حخ  ع   حخض لظلئف  -أ 

د  دئج(  لتق ط) خن منلمنل مع دلأخذ حخ ا د عة)ل  د مفدلمن ح ا مةط )لو مة ةا د   من 

 لط) خن عمل د  دئج(  لحمل  ضما ع ب داةطلع د   من لد فظلئف د ةا تلامل ا ةن 

    أع  ة  ط ب تم    د خمل حنل س ف لً.مةملم ن، ع

ت     س ن د مفد   د )لاج ن تا د  دئج( د فظلئف د ةا  مما تك  ن منلمنل د فظ ر ن أل  -ب 

مزل م نل ما خبل د خمل عا حخ  لذ ك حمجدمخن حطل ن د فصف د فظ را   فظ رن ح  ث 

 حخ . ة  ت   ل د منلب د فد  ( ت نل ما ا ث إمملا ن تك  ن كل م نل عا 

 ةط) ق أاملب د رةج(  ب( ما هذه د مل ( تسة    س ن د مفد   د )لاج ن تا ت   ل د منلب  -ن 

 ع   د مخل  ج د ةل  ن:
 لضفح د م جملو د مةف خن م نل. .1
 إمملا ن تة    مف ( ل  ن د م سز م نل. .2
   تةط ب د ةخلمل د م)لشج  د فملها( مع مة ةا د   من. .3
خ دو أل د مجك)لو أل د مفد  د مةلان تةط تا مملع   تةط ب دسة  دب دلآ و أل د م .4

 د خمل.
   تةط ب د فصفل إ   ح لالو ألمخ فملو سج ن.  .5
إمملا ن د فصفل دلآما إ   د ) لالو لدلأاممن دلإ مةجلا ن د مط فحن ما مملع  .6

 د خمل د )  ل.
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 ط   مفدتةن ع   شمفل د مفظف حكاملب د خمل عا حخ  أع تمفع لظ رة  ما ضما لاةج -  

ً   )    ب( ما هذه د مل ( لد ةا ت سب د  س ن  د فظلئف د ةا  مما تك  ةنل عا حخ  لتةل

 د مجكز ن حسفدي تط) ق د خمل عا حخ  ع  نل.
 سمح   مفظف حل خمل عا حخ  حةجد  ما د في ج ح لل ع   ت س ب دلأم ا د خلب لمسملل  -ه 

 للتةلً   ةس سل دلإ د ي. د مفد   د )لاج ن تا د  دئج( د مسة   إ   ط ب خطا ما د مفظف
 صل ق دلأم ا د خلب ع   دترل  ن د خمل عا حخ  د مف ع ع  نل ما د مفظف د ملامفل  -ل 

حل خمل عا حخ  لد جئ و د م)لشج، ع   دع ت  ث هذه د ترل  ن ك مل  عت د  لمن أل ع   

 ا لث أي تغ  جدو تا د ) ف  د ف د ( ت نل للتق امفذن  خ ه د   فدع  نذه د غل ن.
%( ما مسةفى 30 سب أع   تةسللي اس)ن د مفظر ا د ملامف  ا حل  لدب عا حخ   . 1 -ي 

 د فا ( د ة م م ن تا د  دئج(.

( ما هذه د رةج(  مس و د   من د م ا ن ح لل ع   1. ع   د جغ  ممل ل   حل )    2

ت س ب د في ج ي ل ( اس)ن د مفظر ا د ملامف  ا حل خمل عا حخ  لتق مةط )لو 

 مص  ن د خمل. لمةةض لو

 

 (12د مل (  

 
  ضع د مفظف د ذي  ة  د مفدتةن ع   شمف    حل خمل عا حخ   لل مج(  رةج( تسجحن م تنل 

شنج ا  ةفب خب نل د جئ و د م)لشج حةة    أ دئ  لداةلم ة ، ل ةج  ح لل ع  نل دسةمجد  ة  

 حل خمل عا حخ  أل عف ت  د   د خمل تا مفد ع عمل د  دئج(.

 

 (13(  د مل 

 

عبل( د  ةل لح ل د ة ةبو   مفظف د ملامفل ( ما هذه د ةخ  ملو تم ح 12مع مجدعل( د مل (  

حكاملب د خمل عا حخ  خبل تةج( د ةسجحن ع   أع  ة  د ةلف م  نل    حخ  هذه د م ( تا الل 

 دسةمج حل خمل عا حخ .

 

 د  لدب حل ة للب

 (14د مل (  

 
أل د فا ( د ة م م ن ل مسمفعن ما د مفظر ا ضما د فظ رن  سفي تا د  ل و د طل ئن شمف

ل خة)ج    ة للب تا مل ح  ن  ع   د  لدب تا مفد ع عمل د  دئج( لمف ع د خمل د )  ل، د فدا (

ً كلمبً   م ف د مفظف حل خمل تا مف ع د خمل د )  ل ل  ة  ت     د منلب لد م جملو   لدمل

 تا مف ع د خمل د )  ل. د مط فحن م   خبل دلأ لب د م   (
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 أاملب علمن:

 (15د مل (  

 

  في ج إانلل شمفل د مفظف حل خمل عا حخ  أل حل ة للب لعف ت  د   مفد ع عمل د  دئج( لتق 

 مةةض لو مص  ن د خمل.

 

 (16د مل (   

 

 خلمل د مفظف د ملامفل حل خمل عا حخُ  أل د ة للب مخلم ن د مفظف د م ةزب حل  لدب د جسما  

 تن د غل لو د فد  ( تا د  ملب. مل
 

 (17د مل (  

 
 /ي( ما هذه د ةخ  ملو:11ع   د جغ  ممل ل   تا د مل (  

أ.  مس و د   من د م ا ن ح للً ع   ت س ب د في ج ي ل ( اس)ن د مفظر ا د ملامف  ا حل خمل عا 

 حخ  لتق مةط )لو لمةةض لو مص  ن د خمل.

ما مفظرا د  لدئج حكاملب د خمل عا حخ  أل د ة للب تا ب.  مس و د في دل شمفل كلتن أل مزل 

د مجلف د طل ئن، ع   أع  ةفب د في ج حة     د منلب لد   ملو د م  ن لد فظلئف د مجت)طن 

 حنل لآ  ن د خمل  مل م نل.

 

 (18د مل (  

 

ا لد جؤسلل ع   د  دئج( تن ئن د )  ن د ة ة ن د ةم ف فم ن، لد ة   ب لد  ع  د ر ا د بيب   مفظر 

د م)لشج  ا، لالاج د ثةلتن لد فعا حمرنفب د  لدب د مجع  )ل شمف ن  حكا  أشمل  ، حللإضلتن 

 ة   ب مم ع د مفظر ا ع   أسل  ب لتة  لو د خمل عا حخ   ضملع ملهز ةن   ة ر ذ خطط 

 دسةمجد  ن د خمل د  لصن حنل تا د مجلف د طل ئن.

 

 (19د مل (  

 

  تةف   د فا ( د مخ  ن حإ د ( د مفد   د )لاج ن تا د  دئج( مةلحخن  لدب حلسةث لل د خمل عا حخُ

 د مفظر ا د ملامف  ا حلاملب هذه د ةخ  ملو، ل تع د ةةل  ج د  ل  ن حذ ك إ   د مجمع د م ةص.

 

  (20د مل (  

 
ع   د مفظف د ملامفل حكاملب هذه د ةخ  ملو د ةة   حل  ضف  إ   مملع عم   إذد د ةضت مص  ن 

 د خمل تفدم ه تا أي ل ت ت   ه د  دئج(.
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 (21د مل (  

 
تسجي تخ  ملو إ د ( دلأ دل لتة  م  ع   د مفظف أث لل تةج( دسةرل ت  ما د ةخ  ملو د  لصن 

 حل  لدب د مجع. 

 

 (22د مل (  

 

لد  لدب ع   د مسملل د م)لشج  تع تةل  ج  ل  ن عا د مفظف د ملامفل حكاملب د  لدب د سزئا 

 لأم ا د خلب أل ما  رفض  لتق د ةس سل دلإ د ي تةضما م ى داسلي د مفظف  لد ة للب عا حخ 

    منلب د م   (    لأي أمف  ذدو عب ن لتق د  طن د ةلاغ   ن   فا ( د ة م م ن.
 

 (23د مل (  

 

حمل ع   د مفظر ا د ملامف  ا لتجسل د  دئج( إ   د   فدع تةج جدً س ف لً  ) ا أشملل د  لدب د مجع 

( ما هذه د ةخ  ملو، لأثج لاةلئج د ةط) ق ع   18م نل، د مجدلدو د مة ذ( حمل  ةخ ق حل مل (  

 د مفظر ا لد  دئج( لمة ةا د   من.

 

 (24د مل (  

 

دعة)ل د ما سج لع أاملب هذه د ةخ  ملو ت غ  تخ  ملو د  لدب د مجع د صل  ( حمفمب أاملب املب 

 .  2013 (  س ن82د   من د م ا ن      

 
 


